Area de formacio

Tecnologia e Digital

Contetido Programatico

Curso de EXCEL

Destinatarios

Profissionais, estudantes e que
pretendam adquirir competéncias
fundamentais para utilizar esta
ferramenta na sua rotina
profissional

N2 minimo de inscritos
8

Pré-requisitos

Utilizagcdo do computador na dtica
do utilizador; conhecimentos de
inglés

Certificacdo de técnicos
Clique aqui para consultar os
critérios de atribuicao de créditos

Contactos
Angola/ (+244) 222 440 447
academy_ao@primaverabss.com

Cabo Verde/(+238) 356 37 73
academy@primaverabss.com

Mogambique/ (+258) 21 303 388
academy_mz@primaverabss.com

Portugal/ (+351) 253 309 241
academy@primaverabss.com

Upgrading Skills
Primavera ACADEMY

Formato

20 HORAS

Enquadramento

Este curso pretende fornecer as bases de conhecimento da
folha de calculo Microsoft Excel para uma utilizacdo mais
avangada, recorrendo a funcionalidades que simplificam o
trabalho diario no tratamento e manipulacao de tabelas com
grandes quantidades de dados.

No final deste curso, os formandos estardo aptos para:

Criar e manipular documentos Excel;

Criar férmulas e utilizar fungdes Excel;

Utilizar referéncias entre células e folhas;

Manipular folhas e conjuntos de células, linhas e colunas;
Criar e formatar graficos;

Personalizar impressdes e imprimir;

Recorrer as funcgdes para executar tarefas que incidam
sobre conjuntos de dados;

Realizar simulacdo de dados e andlise de cenarios com
tabelas dindmicas;

Utilizar as funcionalidades avangadas para garantir a
automatizacdo de tarefas rotineiras;

Levar a pratica toda a capacidade de calculo
potencializada pela utilizacdo de fungoes;

Visualizar dados com os novos tipos de graficos, tabelas e
graficos dinamicos.

Plano de Formacao (resumido)
Folha de Trabalho

Graficos

Formatacgao condicional
Formulas e Fungoes I
Formulas e Funcgoes II
Exploracao de dados

Macros

v7.2020

www.primaveraacademy.com


https://academydownloads.primaverabss.com/academy/Certificacao_de_Tecnicos/Atribuicao_de_Creditos.pdf

Area de formacio

Tecnologia

Contetido Programatico

Curso de EXCEL

Contactos
Angola/ (+244) 222 440 447
academy_ao@primaverabss.com

Cabo Verde/(+238) 356 37 73
academy@primaverabss.com

Mog¢ambique/ (+258) 21 303 388
academy_mz@primaverabss.com

Portugal/ (+351) 253 309 241
academy@primaverabss.com

Upgrading Skills
Primavera ACADEMY

Formato

20 HORAS

Plano de Formacao (resumido)

Folha de Trabalho
o Construcdo de uma folha de trabalho
o Formatacao
o Impressao e outras ferramentas

Graficos
o Criacdo
o Formatacao

Formatacgao condicional
o Utilizagdo de formatagdo condicional em células

Formulas e Funcgdes I
o Referéncias relativas, absolutas e mistas
o Operadores
o Calculos simples
o Utilizagdo de fungdes simples

Formulas e Fungoes II
o Revisao de conceitos e utilizacdo
o Referéncias relativas, absolutas, mistas, externas e
3D
Nomes de células e intervalos
Fungdes de légica
Funcgdes de pesquisa
Outras fungdes
Auditoria de formulas

O O O O O

Exploracao de dados
o Ordenagdo de dados
o Filtros automaticos e avangados
o Tabelas dindmicas
o Graficos dinamicos

Macros
o Introdugio as macros
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