Tipologia Modalidade Area de Formacio Sub-area Duragio

E@ Self Learning Solucdes PRIMAVERA Financas, 09h00
— Contabilidade e
Fiscalidade

FULL
CONRCE

PRIMAVERA Accounting Automation

Conteudos Programaticos

Pré-requisitos Destinatarios

Conhecimentos base do ERP PRIMAVERA e da area Financeira Utilizadores e profissionais PRIMAVERA, que pretendam
conhecer ferramentas de automatizacdo de lancamentos
contabilisticos para escritérios de contabilidade que sigam o
referencial contabilistico de Portugal.

Enquadramento e Objetivos

A automatizacdo de processos resulta em alta performance e ganhos de produtividade que permitem as empresas
atingir niveis elevados de competitividade.

Nos escritérios de contabilidade, a execucdo de tarefas repetitivas preenche uma grande parte da atividade diaria de
um técnico de contabilidade, pelo que, a automatizacdo de processos torna-se cada vez mais necessaria.

Os técnicos de contabilidade deixam de ter de introduzir manualmente os dados, porque a integracdo de documentos
e respetiva reconciliagdo podem agora ser operacoes executadas de forma automatica.

Esta formacdo tem como principal objetivo dar a conhecer a automatizagdo de processos na area da Contabilidade
através do PRIMAVERA Accounting Automation (PAA) que permite obter ganhos de eficiéncia e produtividade por
parte dos escritérios de contabilidade ou empresas com elevado nimero de dados contabilisticos.

No final da formacéo o formando devera ser capaz de:
e Importar documentos das diversas extensdes
e  Saber aplicar os mecanismos de automacgao de lancamentos na CBL
e  Saber efetuar diversas configuragdes
e  Saber efetuar a gestdo de documentos
e  Saber usar a solucdo de Arquivo Digital
e  Saber efetuar a reconciliagdo bancaria
e Saber utilizar o importador de SAF-T de Contabilidade
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*Duragdo estimada do curso em autoestudo, com base na duracdo dos contetidos e exercicios a realizar.



Conteudo do curso

Boas-vindas e enquadramento

Enquadramento - Interface
Areas de trabalho

Personalizacdo de grelhas

Enquadramento - Permissoes
Empresas

Utilizadores

Perfis de utilizador

Configuracdes Gerais
Enquadramento — Empresa Modelo

Empresa Modelo

Enquadramento - Tabelas

Tabelas legais/ fiscais - Tipos de documentos

Tabelas legais/ fiscais - Tipos de IVA

Tabelas legais/ fiscais - Motivos de isencdo

Tabelas legais/ fiscais - Taxas e incidéncias de IRS

Tabelas legais/ fiscais - Meios de pagamento

Tabelas legais/ fiscais - Classificacdo das atividades econémicas
Tabelas escritorio — Escritérios

Tabelas escritorio- Equipas

Tabelas escritério — Fungbes

Tabelas escritério - Utilizadores

Enquadramento - Grupos de Clientes

Grupos de clientes

Enquadramento - Pastas de Sistema
Configuragdo de pastas de sistema

Ativacdo de pastas de sistema
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Enquadramento — Agendamento de tarefas

Criagdo de agendamentos
Ativacdo de agendamentos — em lote

Ativacdo de agendamentos - individuais

Enquadramento - Clientes

Clientes
Operagoes sobre extensoes

Enquadramento - Configuracdo da extensao
Extensao SAF-T

Extensdo vendas

Extensao compras

Ativacdo da extensdo

Enquadramento - Importacao de documentos
Ficheiro SAF-T

Importacdo de compras

Anulacdo de importacoes

Enquadramento - Reconciliagdo de documentos

Reconciliagdo de documentos

Enquadramento — Contabilizacdo de documentos
Interface da area de contabilizacao

Contabilizacdo com Assistente ECHO

Contabilizagdo com templates manuais

Tratamento de reflexdes de contas

Contabilizagdo em periodos com apuramento de IVA

Enquadramento — Resumo de documentos
Consulta de documentos

Reversdo de estados dos documentos
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Enquadramento - Gestao documental

Tratamento de documentos

Enquadramento - Arquivo digital
Configuragdo de acessos

Gestdo de empresas

Definicdo de emails

Interface do arquivo digital

Envio e validacdo de documentos

Tratamento de documentos

Enquadramento - Reconciliagdo bancaria
Configuragdo da extensdo de bancos
Ativacdo da extensdo

Criacdo de bancos

Criagdo e edicdo de contas bancérias
Criagdo de padroes bancarios

Importacdo de extratos bancérios

Reconciliagdo/ Contabilizacdo de documentos

Enquadramento — PAA Plus

Principios gerais e carregamento do ficheiro

Regras de mapeamento — planos de contas

Regras de mapeamento — didrios e tipos de documentos
Regras de mapeamento — entidades

Importacédo de dados

Fecho de curso
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