Area de formacio

Logistica e Compras

Conteudo Programatico

PRIMAVERA Certified User

i)

E-LEARNING IN-CLASS

Purchases, Sales & Inventory

Destinatarios

Profissionais (utilizadores e nao utilizadores
PRIMAVERA),

Estudantes e Recém-licenciados que
pretendam valorizar o seu curriculo com
competéncias na area de Gestao de Compras,
Vendas e Inventario, no Ambito do ERP
PRIMAVERA

Pré-requisitos
Nao aplicavel

Contactos

Angola/

(+244) 222 440 447
academy_ao@primaverabss.com

Cabo Verde/
(+238) 35637 73
academy@primaverabss.com

Mogambique/
(+258) 21 303 388
academy_mz@primaverabss.com

Portugal/
(+351) 253 309 241
academy@primaverabss.com

Upgrading Skills
Primavera ACADEMY

Objetivos

A Certificacdo de Utilizadores PRIMAVERA permite
que os profissionais certificados sejam mais
valorizados e consigam distinguir-se dos demais,
quer no ambito das suas atuais fun¢des quer de um
possivel futuro emprego.

Principais objetivos da formacao:

—  Conhecer a plataforma comum do ERP
PRIMAVERA

— Saber criar fichas de fornecedores e
clientes

—  Saber registar documentos de compras e
vendas

— Desenhar o circuito de vendas

—  Efetuar a anulagdo/devolucao de
documentos de compra e venda

—  Extrair informagao de andlise do médulo de
compras e vendas

— Estar apto a criar armazéns, criar
diferentes tipos de artigos

— Saber criar artigos com gestdo de lotes,
numeros de serie, artigos com dimensao

— Ser capaz de realizar operagoes de
recalculo de stock e elaboracdo do
inventario

Plano de Formacgao

MODULO: USING - PLATAFORMA ERP PRIMAVERA
[E-LEARNING]

Introduciao
A PRIMAVERA e a Academy

[AO; ES; CV; MZ; PT]: aplica-se apenas aos mercados identificados

www.primaveraacademy.com
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MODULO: USING - PLATAFORMA ERP PRIMAVERA
(CONT.) [E-LEARNING]

Enquadramento
O ERP PRIMAVERA
0 Administrador PRIMAVERA

Conceito de Empresa e Aplicacdées PRIMAVERA

Interface do ERP
Ribbon

Tecla F4

Tabelas

Drill Down

Listas
Conceito de Lista
Usabilidade das listas

Servicos Cloud

PRIMAVERA Help Center

MODULO: USING - 0 PROCESSO DE GESTAO DE
COMPRAS E VENDAS

Entidades
Clientes, Fornecedores e Outros Terceiros
Condig¢des de Pagamento

Artigos
Criacdo de Artigo
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MODULO: USING - 0 PROCESSO DE GESTAO DE
COMPRAS E VENDAS (CONT.)

Registo de documentos de Compra
0 Editor de Compras

Circuito Documental

Transformagdo de documentos
Conversdo de documentos
Duplicacdo de Documentos

Obrigacoes Fiscais
Comunicag¢do de documentos de transporte a AT [P

Reimpressao de documentos

Mapas de Analise de Compras
Anélise de Encomendas
Andlise de Compras

Registo de documentos de Venda
0 Editor de Vendas
Circuito de registo de documentos

o Pedido de Cotacgado

o Cotacao

o Encomenda

o Transporte/Stock

o Documento Financeiro
Precos em moeda estrangeira
Templates de documentos de venda
Transformacdo e Conversdo de documentos
Rascunhos de documentos de venda
Envio de documentos de venda por email

Operacoes de estorno
Devolugdes
Anulacdo de Documentos
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MODULO: USING - 0 PROCESSO DE GESTAO DE COMPRAS
E VENDAS (CONT.)

Obrigacdes Fiscais
Comunicagio de documentos a AT [PT]
Comunicagao de documentos de transporte a AT [P

Outros Utilitarios

Mapas de IVA [PT, ES, CV, MZ]
Mapas de IPC [AO]
Copia de Linhas

Mapas de IVA [PT, ES, CV, MZ]
Mapas de IPC [AO]

Copia de Linhas

Reimpressdo de documentos

Mapas de Analise de Vendas
Analises de Encomendas
Anélises de Vendas

MODULO: USING - GESTAO DE INVENTARIO

0 Processo de Gestao de Inventario
Enquadramento

Artigos

Criar Artigos

Unidades

Stock Maximo

Stock Minimo

Stock de Reposicao
Quantidade Econémica
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MODULO: USING - GESTAO DE INVENTARIO
(CONT.)

Registo de movimentos de stock
Tipos de documentos de stock

Valorizacao do Stock
Artigos com gestdo de lotes
o Entradas e saidas de lotes
o Transferéncia de lotes
o Reativacdo de lotes
Artigos com nimeros de série
o Entradas e saidas de numeros de série
o Geracgdo automatica de nimeros de série

O Inventario

Inventario Fisico
Inventario Permanente
Preparacdo do Inventario
Contagem Fisica

Fecho de Inventario
Recalculo de Stocks

Fecho de Periodo de Stocks

Obrigacoes Fiscais
Comunicacdo de Inventario a AT [PT]

Mapas de Analise de Stocks
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