Cegid ACGdemy Software Cegid Primavera

Subarea de Formacao Mercado Modalidade Duragao*

Plataformas e Metodologias Global Virtual Classroom 15h00

Conteudo Programatico

Cegid Primavera | Processamento de
Salarios - Using

Pré-requisitos Destinatarios

N/A. Consultores, técnicos ou utilizadores que
pretendam essencialmente fazer o
processamento de vencimentos, subsidios e a
gestao de alteracbes mensais dos
funcionarios.

Enquadramento e Objetivos
Processar vencimentos, remuneragdes e contribui¢cdes em larga escala é simples, é rapido, é seguro.

Com esta formacdo, aprenda a usar a solugdo de gestdo de Recursos Humanos da Cegid, acabando
com as operacOes morosas e potencialmente sujeitas ao erro. Em alguns segundos, efetue
processamentos automaticos em lote, entre outras operacdes.

No final da acdo de formagdo, os formandos deverdo ser capazes de:
e Saber registar um funcioario no sistema;
e Estar apto a efetuar o processamento de salarios, individual e em lote, e emitir os recibos;
e Ser capaz de fazer o registo e gestao de férias, faltas, horas e auséncias;
e Saber como efetuar o processamento dos subsidios a que o funcionario tem direito;

e Ser capaz de emitir as obrigacdes fiscais.

* A modalidade e a duragdo poderdo variar em fun¢do do mercado
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Conteudo do curso

Boas Vindas e Enquadramento do Curso

Admissao do Funcionario

Criacao da ficha do funcionario

Processamento
Individual e em Lote

Anulacao do Processamento

Processamento de Vencimento com Altera¢6es Mensais
Registo de Alteragdes mensais — Por funcionario e em Lote
Faltas

Horas Extra

Remuneracdes e Descontos

Subsidio de Alimentacéo

Auséncias Temporarias e Prolongadas

Registo de Férias

Emissao de Recibos

Pagamentos

Processamento de Extraordinario

Processamento do Subsidio de Férias

Processamento do Subsidio de Natal
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Obrigacoes Fiscais

Mapas de Analise

Abertura de Ano

Outras Aplicagoes

Fecho Curso

*Duracao real de conteldos e duragdo estimada de auto-estudo.
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