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Software Cegid Visualtime 

* A modalidade e a duração poderão variar em função do mercado 
 

Subárea de Formação Mercado Modalidade* Duração* 

Recursos Humanos PT e AO 

 

Self Learning 08h00 
 

 

Conteúdo Programático 

Cegid Visualtime | Utilização e 
configurações base 
 

Pré-requisitos  Destinatários 
-  Utilizadores do Cegid Visualtime e 

profissionais Cegid que pretendam aprender a 
implementar e utilizar esta solução. 

 

Enquadramento e Objetivos 
Neste curso descobrirá como esta solução pode transformar a gestão do tempo e recursos da sua 
equipa. 

Ao longo deste curso terá oportunidade de aprender as melhores formas de centralizar a gestão de 
horários, controlar a assiduidade e registar as jornadas de trabalho, esteja em ambiente remoto, no 
escritório ou num modelo híbrido. 

Irá aprender a planear, automatizar e otimizar os recursos em tempo real, simplificando processos e 
eliminando tarefas manuais. Conseguirá gerir de forma eficiente as férias, faltas e baixas médicas dos 
seus funcionários, através de fluxos de trabalho automatizados, facilitando a marcação e aprovação 
destas ausências. 

Prepare-se para descobrir como o Cegid Visualtime vai revolucionar a forma como gere o tempo da 
sua equipa! 
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Software Cegid Visualtime 

Conteúdo do curso  

Funcionários 

Navegação básica 

Funcionários 

 

Gestão horária 

Conceitos 

Calendário 

Outras funcionalidades de gestão horária 

 

Portal do funcionário e do supervisor 

Portal do funcionário 

Portal do supervisor 

 

Análises, relatórios e dados 

Analytics by Genius 

Relatórios 

Importar/exportar 

 

Gestão documental 

  

Centros de custos 

 

Comunicação interna 

Comunicados 

Canal de denúncias 

 

Inquéritos de Recursos Humanos 

Configuração 
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Software Cegid Visualtime 

Teletrabalho e lotação 

Teletrabalho 

Dashboard e ecrã de edição de picagens 

Zonas e lotações 

 

Declaração de jornada 

Configuração do Visualtime Live 

Declaração de jornada do usuário no VT Portal 

Declaração de jornada do supervisor no VT Portal 

 

Organização 

Grupos, supervisores e perfis 

 

Fecho Curso  

 
 


