Cegid ACGdemy Software Cegid Visualtime

Subarea de Formacao Mercado Modalidade” Duracao’

Recursos Humanos PT e AO Self Learning 08h00

Conteudo Programatico
Cegid Visualtime | Utilizacao e
configuracoes base

Pré-requisitos Destinatarios

- Utilizadores do Cegid Visualtime e
profissionais Cegid que pretendam aprender a
implementar e utilizar esta solucao.

Enquadramento e Objetivos

Neste curso descobrira como esta solu¢do pode transformar a gestdo do tempo e recursos da sua
equipa.

Ao longo deste curso tera oportunidade de aprender as melhores formas de centralizar a gestdo de
horarios, controlar a assiduidade e registar as jornadas de trabalho, esteja em ambiente remoto, no
escritorio ou num modelo hibrido.

Ird aprender a planear, automatizar e otimizar os recursos em tempo real, simplificando processos e
eliminando tarefas manuais. Conseguira gerir de forma eficiente as férias, faltas e baixas médicas dos
seus funcionarios, através de fluxos de trabalho automatizados, facilitando a marcagdo e aprovacao
destas auséncias.

Prepare-se para descobrir como o Cegid Visualtime vai revolucionar a forma como gere o tempo da

sua equipa!
* A modalidade e a duragdo poderdo variar em fun¢do do mercado
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Conteudo do curso

Funcionarios
Navegacao basica

Funcionarios

Gestao horaria
Conceitos
Calendario

Outras funcionalidades de gestdo horaria

Portal do funcionario e do supervisor
Portal do funcionario

Portal do supervisor

Analises, relatorios e dados
Analytics by Genius
Relatorios

Importar/exportar

Gestao documental

Centros de custos

Comunicacao interna
Comunicados

Canal de denuncias

Inquéritos de Recursos Humanos

Configuragdo
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Teletrabalho e lotacao
Teletrabalho
Dashboard e ecra de edicdo de picagens

Zonas e lotacdes

Declaracao de jornada
Configuragdo do Visualtime Live
Declaragdo de jornada do usuario no VT Portal

Declaracao de jornada do supervisor no VT Portal

Organizacao

Grupos, supervisores e perfis

Fecho Curso
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